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ACTA No. 01/05

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Seguimiento al proceso de formacién en la IE
Villas

CIUDAD Y FECHA: Soacha, 2 de Mayo HORA INICIO: 8:00am HORA FIN: 9:30am
de 2024

LUGAR Y/O ENLACE: |.E. Villas DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
SENA/CUNDINAMARCA/CIDE

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Saludo de bienvenida
2. Informe de la coordinadora Angela Valbuena

OBIJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Identificar las novedades del proceso formativo desarrollado en la I.E. Villas

DESARROLLO DE LA REUNION

1. La coordinadora Angela Valbuena da el saludo de bienvenida a los asistentes, agradeciendo
la participacion en la reunidn.

2. La coordinadora Angela manifiesta que los instructores han sido muy diligentes en la
presentacion de sus informes de seguimiento de cada ficha, que el grupo creado de
WhatsApp permite hacer seguimiento en tiempo real de las novedades del proceso de
formacidn y por ello se hace necesario informar las novedades de inasistencia de manera
oportuna, en tal sentido se solicita que los instructores informen a través del grupo las
inasistencias diarias, con el animo de informar a los acudientes respectivos.

De igual manera la coordinadora Angela indica que ya se transmitié la informacion de los
aprendices que entraran a proceso de “Desercidon”. El coordinador Jairo Rivera aclara la
diferencia entre retiro voluntario y proceso de desercion, indicando que el retiro voluntario
es un proceso que solo genera sancién por 6 meses y que en cambio la desercién le genera al
aprendiz una sancién superior a un afo.

La coordinadora Angela también indica que el ingreso de los aprendices serd de 1:30pm a
1:35pm. También informa la coordinadora que en la institucién se tienen algunos casos

especiales como el de la aprendiz Mogollon Crispin quien tiene cancer terminal, al respecto
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desde la coordinacion del Sena se indica que se le debe dejar trabajo auténomo a la aprendiz
y permitirle que asista cuando pueda.

Sobre el caso de otra aprendiz que solicita permiso para asistir a formacidn con su bebe, se
indica que por seguridad del bebé y de la aprendiz lo mejor es facilitarle la opcion de que
pueda realizar trabajo auténomo.

La coordinadora Angela por otra parte manifiesta que tan pronto esté disponible la sala en la
sede Vardn del Sol, los instructores podran hacer uso de la misma todos los dias, el instructor
Alexander Rodriguez la usaria los martes y jueves, el instructor Héctor Moreno los dias viernes
y el instructor Nelson Nifio, podria utilizar la sala de sistemas el dia miércoles, de tal manera
que los lunes y viernes estaria disponible la sala de sistemas de la sede Libertadores para el
desarrollo de formacidn transversal.

La coordinadora Angela solicita que se brinde ayuda para ingresar al SENA a la alumna Maria
Paula Palacios Mosquera identificada con Tl 1146884010 quien se intereso por inscribirse en
el programa de Recursos Humanos y que por error en la carta de certificacion de la institucién
no se pudo matricular. También solicita el cambio de programa para el alumno Carlos Andrés
Cano Bonilla TI 1109382500 quién actualmente se encuentra matriculado en el programa de
Contabilizacion de Operaciones Comerciales y Financieras ficha: 2944650 y desea cambiarse
al programa de Asistencia Administrativa.

El coordinador Jairo Rivera manifiesta que ya el proceso de matriculas ordinarias y
extraordinarias pasaron y por tanto, no es posible matricular mas aprendices en el programa
de Articulacidén, no obstante, se revisaran otras opciones de formacién para una posible
vinculacion de la aprendiz interesada.

Los instructores presentes manifiestan algunas de las novedades presentadas en sus fichas y

relacionadas en la reunidn de la semana anterior.

Se acuerda que la préxima reunion se realice en la sede principal del Sena/CIDE
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Asistentes a la reunion:
INSTRUCTOR PROGRAMA FICHA
NELSON NINO Integracidén de Contenidos Digitales 2727535
HECTOR GERMAN MORENO RAMIREZ |Sistemas / Instructor Enlace I.E. 2727534
ALEXANDER RODRIGUEZ Sistemas 2727527
MARIA DEL CARMEN BARRERA Recursos Humanos 2945790
José Luis Rodriguez Lider Articulacion N/A
Coordinador programa de N/A

lairo Rivera Articulacidn
Angela Valbuena Coordinadora I.E. Villas N/A

CONCLUSIONES

Se habilitara préximamente una sala de computo en la Sede Bardn del Sol para el desarrollo

de formacion SENA.

Se acuerda que la préxima reunion se realice en la sede principal del Sena/CIDE

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION

FECHA

RESPONSABLE

FIRMA

Seguimiento del proceso
formativo de cada uno de los
aprendices

Instructores SENA
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ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE

DEPENDENCIA

FIRMA

Hector Gevmqa Msrena
Namijez

avticolacidn Jcibg
SENRA
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